上海对外经贸大学
机 房 使 用 申 请 表 
填表时间：   年  月  日
	教学部门
	
	课程名称
	

	任课教师
	
	联系方式
	

	学  期
	
	机房软件要求
	

	新借机房    
	□是  □否
	机房调整
	

	申 请 教 师 填 写
	教务处填写

	课程序号
	上机周次
	上机时间
	上机人数
	其他要求
	机房安排

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


备注：1、此表一式四份，分别由教务处、教学部门、任课教师、教育技术部留存。
      2、上机周次应明确到具体周次。
      3、机房调整一栏，请填写原借用机房及时间；如为新借机房则不用填写该栏。
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