
一、系统入口 

1 

一网通办-服务中心-业务直通车-教务管理 



二、新增课程申请 

1 

 教学单位任课教师可申请向系统课程库中新增课程。 

 申请操作方法见后。 



二、新增课程申请 

1 

 菜单路径为：教师全部服务-新增课程申请 



二、新增课程申请 

1 

 点击：新增课程申请-本科 



三、基本信息填写 

1 

 填写必要课课程基本信息，包括：课程中文名，课程英文名，学分，课程性质，开课单位、教学方式、培

养层次、考核方式、授课语言、总课时、周数、周学时以及申请理由。 



三、基本信息填写 

1 

 基本信息填写完成后，点击保存并继续。 



四、课程大纲填写 

1 

 点击“大纲填写”，进入课程大纲填写界面。 



四、课程大纲填写 

1 

 点击“大纲填写”，进入课程大纲填写界面。其中一、二、三、五、六、七、八、九项，直接填写文字即可。 



四、课程大纲填写 

1 

 对于第四项的课程定位与目标，可以先点击“添加”按键增添条目后，在每个条目中填写相应的目标。 



四、课程大纲填写 

1 

 对于第十项的课程考核，可以先点击“添加”按键增添条目后，在每个条目中选择相应的类型，并填写占比等信息。 



四、课程大纲填写 

1 

       对于第十一项的教学进度安排，可以先点击“添加”按键增添条目后，在每个条目中填写相关内容。其中

课程目标一栏，可以点击“选择”，添加在之前第四项中设置的课程目标。 



四、课程大纲填写 

1 

填写完成后，点击页面右下角的“保存”即可保存提交。 

点击“暂存”可以在未填写完成时，暂存当前已填写的内容。 

点击“复制”按钮，可以从其他课程复制课程大纲内容至当前课程。 



四、课程大纲填写 

1 

如需填写英文课程大纲，可点击页面左下角的“英文”按钮进行切换。 



五、提交新增课程申请 

1 

信息填写完成后，勾选需要新增的课程，点击“提交”按钮，审核状态变为“已提交”后，该申请即进入后续审批流程。 


