


创新创业学分认定线上申请流程指南
1.手机微信进入学校企业微信号“一网通办”;  
[image: ]
2.点击进入下方“服务中心”；
[image: ]


3．选择业务部门中的“教务处”子栏目,找到“创新创业学分认定”图标点击进入；       
 [image: ]
    4. 按要求完整填写相关信息，点击右下角“提交”，由对应部门人员审核；
  [image: ]
                                         填写须知：
1、填写申报信息需按照步骤，带*为必填项。
2、“申请认定学分”分值系统会根据项目级别自动匹配，无需填写，每人最多认定4学分，超过分值，则系统自动提示不能提交。
3、“竞赛/项目名称(大项)”为下拉选项，填写时只需输入关键字在弹出项目列表中选择已有选项，如所参加的活动不在弹出列表中，原则上该活动不予认定学分，如有特殊情况请至行知楼107教务处咨询。
4、“证书附件”可以为获奖证书照片、网页截图等，上传文件格式支jpg\word\exel\pdf等。
5、网上申请流程也可在手机端学校企业微信号中的“一网通办”相应模块申请办理。



填写须知：
1、填写申报信息需按照步骤，带*为必填项。
2、“类别”选项分为“学科竞赛”、“实践训练”、“科研创新”三类，填写时请根据附件1选择活动的正确类别，如“大学生创新创业训练计划”归属“实践训练”；“互联网+创新创业大赛”归属“学科竞赛”。
[bookmark: _GoBack]3、“竞赛/项目名称(大项)”为下拉选项，填写时只需输入关键字在弹出项目列表中选择已有选项，如所参加的活动不在弹出列表中，原则上该活动不予认定学分。
4、“证书附件”可以为获奖证书照片、网页截图等，上传文件格式支jpg\word\exel\pdf等。
5、如遇手机系统不稳定导致申请流程有误时，也可切换至PC端校园网主页的“一网通办”相应模块申请办理。
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