上 海 对 外 经 贸 大 学

办理离校手续流转单

专业            学号         姓名          因       离校，请办理相关手续。

	1.

图

书

馆
	（公章）

月     日
	2.

学生

资助

中心
	（公章）

月     日

	3.

学生

社区

管理

办公室
	（公章）

月     日
	4.

财

务

处
	（公章）

月     日

	5.

保

卫

处
	（公章）

月     日
	6.
校园卡管理

中心
	（公章）

月     日


备注：1.学生须按1-6顺序办理清退手续。办理完毕交教学服务中心，联系电话67703660。

2.退学、转学学生须至1-6所有地点办理清退手续。

3.休学、保留入学资格、应征入伍学生只须至1-4地点办理清退手续。

4.以上各部门办公地点、电话：图书馆-图书馆一楼大厅服务台，67703656；学生资助中心-行知楼学生事务中心或行知楼111室，67703214；学生社区管理办公室-先至学生社区86号楼1015办公室退钥匙，再至83号1015办公室敲章，37667344；财务处-德政楼105室，67703021；保卫处-湖滨楼108室，67708872；校园卡管理中心-湖滨楼117室，67703107
