上海对外经贸大学
教室（设备）借用申请表
No.

	借用部门
	
	申 请 人
	

	借用时段
	

	借用设备
	[话筒/投影/电脑]

	用事由（包括内容、对象、人数）
	
	借用部门负责人签字（盖章）
	

	教务处意见
	
	经办人签字
	


20  年   月   日

备注：1.借用教室仅限于开展教学活动和学生素质教育活动。

2.凡借用信息发生变动，借用部门须及时到教务处办理变更或注销手续。
（本表一式三联，第一联教务处留存，第二联后勤管理留存；第三联教辅中心留存）








